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Kulturalis agazatot érinto bérfejlesztési tamogatas

Jogszabalyi alap:
682/2021. (XII.6.) Korm. Rendelet a kulturalis agazatot érint6 berfejlesztésrol

CEL:

A kulturalis agazatban kozfeladatot ellatok szamara 20%-o0s béremelées megvalositasa
a jogszabalyban meghatarozottak szerint.

Tamogatott teriilet:
- kulturalis kozfeladatot ellaté intézmények /szervezetek

vagy

- azon kulturdlis kozfeladatot ellatd szervezetekben foglalkoztatottak, amelyek a
kozponti koltségvetesbdl rendszeres tamogatasban réeszesulnek.
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Kulturalis agazatot érinto bérfejlesztési tamogatas

A tamogatas mértéke:
> a2021. novemberi brutto bér 20%-a

és
» azerre az o6sszegre vonatkozo jarulék osszege (13%)

Elszamolhato koltségek:

> Beérkoltség
» Munkaltatot terhelo jarulék
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Kulturalis agazatot érinto bérfejlesztési tamogatas

Kormanyzati funkcio szama (COFOG):
082094 Kozmuvelodés - kulturalis alapu gazdasagfejlesztés
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Kulturalis agazatot érinto bérfejlesztési tamogatas

Beszamolo benyujtasa
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Kulturalis agazatot érinto bérfejlesztési tamogatas

A szakmai beszamolot és a pénziigyi elszamolast az EPER-
ben kell elkésziteni.

Az EPER a legtobb népszerii bongészoben hasznalhato,
mint pl. Mozilla Firefox, Edge, Opera. Fejleszt0oi ajanlas
szerint a legalkalmasabb a Mozilla Firefox. Mas bongeszo
hasznalata adat- és funkciovesztéssel jarhat!
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PENZUGYI ELSZAMOLAS

A bizonylatok rogzitésének két modja van:

1) A bizonylatokat a ,Bizonylatrogzités és hozzarendelés”
funkciégombbal

vagy

2) A ,Bizonylatok csoportos feltoltése” funkciégombbal
rogzitjuk.

EMBERI EROFORRAS
F TAMOGATASKEZELO



PENZUGYI ELSZAMOLAS

A Munkavallalo neve mezdbe az adott munkakort, az adott honapot és
az adott munkakorben foglalkoztatottak létszamat megadni:

B | 3t wsa ] A
7 ylat ipusa Személyi jellegd kifizetés v

] Alapadatok
) A szeméivi ji-ll‘»g(‘ kifizetés alapbizonylata az egyéni bérjegyzék, kifizetési J.‘-g\:-‘-h, ami
|

jarulékok 0sszegét, a nettd bér 6sszegét, valamint a munkaltatot terheld kozterhek ossze

Személyi jellegl kifizetésként kell elszamolni a bérszamfejtett megbizasi dij 6sszegét is.

2022.01.30. B8
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PENZUGYI ELSZAMOLAS

Bizonylatok csoportos feltéltése

A pénzigy: elszamolas elkészitésének lépéser:

Alapadatok

Pénzigyi adatok 1. Bizonylatok feltGltése

1/A. A [Bizonylatok listaja] oldalra belépve online modon.

1 y specialis excel fajlban (fajl letoltése) sajat gépén tudja régziten a bizonylatok adatait. amit a [Bizonylatok csoportos feltGltése] funkcioval tud
erbe importalni

1/C. Korabban feltsltstt bizonylatokon 16v0 maradvanydsszegeket is el lehet szamolni a megfeleld koltségvetési sorhoz rendelve a [Hozzarendelés]
funkcioval

1/D. A [Bizonylatrbgzités és hozzarendelés] funkeio segitségével feltdltheti az eddig még nem régzitett bizonylat adatait és egybol kéltségvetési sorthoz
rendelhets.

2. Bizonylatok kéltségvetési sorhoz rendelése

A bizonylatokat kdltségvetési sorhoz kell rendelni és meg kell adni, hogy a bizonylaton szerepld 6sszeghd! mennyit kivin elszamolni az adott
koltségvetés: soron:

2/A. Amennyiben az 1/D. pontban emlitett [Bizonylatrogzités és hozzarendelés] funkciot hasznalja, akkor egy lépésben koltségvetési sorhoz is tudja
rendelni a bizonylatot

2/B. Ha az 1/B pontban leirt [Bizonylatok csoportos feltGltése] funkcioval vitte fel az EPER-be a bizonylatokat, akkor a [Bizonylatrogzités és
hozzarendelés] funkeiot kell hasznalni gy, hogy a [Bizonylatlista] segitségével kivalasztja a megfeleld bizonylatot. A [Bizonylatlista] gombbal elért
feltleten felt! szerepel a legutoljara feltsitott bizonylat, de hasznalhatja a szokasos EPER szird funkciokat is a bizonylat kikereséséhez.

2/C. Ha korabban rogzitette a bizonylatot, vagy mas palyazatnal is elszamolta és azon még van maradvanyodsszeg, akkor a [Bizonylatrogzités és
hozzarendelés] funkciot kell hasznalni 6gy, hogy a [Bizonylatlista] segitségével kivilasztja a megfeleld bizonylatot

2/D. A [Hozzdrendelés] funkcioval az eldzdleg feltoltstt bizonylatokat tudja egyszerre t5bb kiltségvetési sorhoz rendelni

3. A pénziigyi las atteki és véglegesité

A Koltségvetési adatok| fillon tudja attekinten: a pénzigy: elszamolasat. Ha valtoztatni kivan az hozzarendeléseken, a [Hozzarendelés modositasa)
funkcioval tudja modositans a hozzarendelés Osszegét, a koltségvetés: sort, vagy tordlni a hozzarendelést

Kéltségvetési adatok

Ha ellendrizte a pénziigyi elszamolasit, a [Végl ités] funkcioval tudja lezarmni a pénziigyi elszamoldsdt, amely utan mar nincs mod valtoztatasra

4. Szimlaé oz :

Véglegesités utan a beszamolo oldal [Szamladsszesito] funkciojat kell hasznalnia, amellyel a rendszer elkeésziti a pénziigyi elszamolas hivatalos irdsos
dokumentumat

Tovibbi informaciok a Palyazatkezelok honlapjan!

- 3 | L. 2 Py . ng
= Vissza 1LF1 Mentés Eﬂ Mentés és bezards LLl Véglegesités
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Hozzérendelés Q_‘) Bizonylatrogzités és hozzérendelés Hozzérendelés modositisa Bizonylatok listaja
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PENZUGYI ELSZAMOLAS

Az elszamolt 0sszegekrol havi 6sszesitot kell késziteni, amennyiben adott
honapban és munkakorben 1 foneél tobb foglalkoztatott kerul rogzitésre.

Havi osszesito kimutatas

a kulturalis agazatot érinto bérfejlesztésrol szolo 682/2021. ( XII.6.) Korm. rendelet alapjan biztositott tamogatasok elszamolasahoz

2021.novemberi

bratss bér 2022. ....ccocvevevninnenee hODAP
_ (Emogatasi
" £ g 2 Munkakor(csoport - , " . . . z
adoazonosito jel megne\('ez?;e ) kerelemben adott M ) , held Timogatas terhére elszimolt Megjegyzes
munkakirben Brutté bér Nettd bér e o
dolgozora megadott (F) (Fy) parnieR- > Munkil@ato terheld
_ Ft - 3
osszeg) (Fr) bérfejlesztés (Ft) jarulék (FY)
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SZAKMAI BESZAMOLO

SZAKMAI BESZAMOLO

A bérfejlesztési tamogatashan érintett allashelyek (statuszok) szama:

(A részmunkaidiben foglalkoztattak esetében is a betiltitt munkakir egy teljes allashelynek tekintendd!)

A bérfejlesztési tamogatasban részesiilt foglalkoztatott szemeélyek szama osszesen:

(Minden olyan munkawvallala, aki 2022. évben részesiilt a bérfejlesztési tamogatashal, beleértve az év kizben
kilepo és a helyettiik év kizben belépd foglalkoztatottakat is.)

Kérjik, roviden mutassa be a bérfejlesztési tamogatas felhasznalasanak korilmeényeit, fobb jellemzdit.

Amennyiben a tamogatasi kérelemben megadott adatok/igényelt tamogatas és a megvalosult
adatolk/felhasznalt tamogatas kizott eltérés mutatkozik, kérjik, roviden mutassa be ennek az okat.

A szakmai beszamolo
elkészitése nelkiil a
pénziigyi elszamolast
sem lehet
véglegesiteni!
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BESZAMOLO

FONTOS: l

> EPER rendszerben: a
- nem kell az elszamolast PDF formatumban feltolteni

- rogziteni kell a rendszer altal kert adatokat a teljes elszamolasra
vonatkozoan

> Postai uton:

- GDPR-t figyelembe véve az addazonosito jel kivételével a bérjegyzéken és a
munkaszerzodésen a tovabbi személyes adatokat Kkitakarassal
felismerhetetlenné kell tenni.
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BESZAMOLO

Postai uton:
» Szamlaolsszesito cégszerlien alairt eredeti példanya

» a Szamlaosszesitd utolsod oszlopaban ,igen”-nel jelzett sorokhoz
kapcsolddo6 alabbi dokumentumok hitelesitett masolatait:
- a 2022. januar 1-t6] hatalyos munkaszerzodés/Kinevezés modositas;
- a zaradékkal ellatott bérjegyzék/Kifizetési jegyzék;
- a netto bér Kifizetését igazolo bizonylat/bakszamlakivonat;

- a munkaltatot terhel6 jarulékok megfizetését igazolo, zaradékkal
ellatott bizonylat/bankszamlakivonatok;

» ,Havi O0sszesit0 Kimutatas” a Szamlaosszesitd utolsé oszlopaban
,igen -nel jelzett bizonylatokhoz

» Adatkezelési nyilatkozat cégszer(ien alairt eredeti példanya

» Lemondoé nyilatkozat cégszerlien alairt eredeti példanya és a
visszafizetest igazolo bankszamlakivonat
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BESZAMOLO

A papir alapon benyujtand6 dokumentumokat az alabbi
postacimre szukseges megkiuldeni:

Emberi Eroforras Tamogataskezelo
Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407
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Kulturalis agazatot érinto bérfejlesztési tamogatas

Egyéb hasznos tanacsok,
gyakorlati tippek
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Kulturalis agazatot érinto bérfejlesztési tamogatas

HASZNOS TANACSOK:

v'Olvassak végig figyelmesen az Elszamolasi Utmutatoét.

v'Kizardlag a rendszer altal bekért dokumentumokat juttassak el
papiralapon az EMET részére.

v'A bekért dokumentumok postara adasa el6tt még egyszer
ellenorizzék, hogy minden sziikséges anyagot oOsszekészitettek-e,
illetve hogy azok megfelelnek-e a formai eés tartalmi
kovetelményeknek (pl. zaradékolas, hitelesités, GDPR!).

v'A postan feladott dokumentumok esetén, mindig irjak fel a boritékra
(és a kisérodlevélre) az EPER egyedi palyazati azonosito szamot.
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Kulturalis agazatot érinto bérfejlesztési tamogatas

HASZNOS TANACSOK - Szamlaosszesito:

N

N

Hivatalos alairassal és pecséttel ellatott, egy eredeti példanyat el kell
juttatni az EMET részere.

Kizarolag akkor véglegesitheto a Szamlaosszesitd, ha az elszamolni
kivant 6sszeg megegyezik, vagy kevesebb mint az elnyert tamogatas
osszege!

Nem megfelelo:
MINTA szamlatsszesito, mert nem szerepel rajta a rendszer altal

generalt ,Szamladsszesito sorszama’. (E nélkiil nem érkeztethetd a
bekuldott dokumentum.)

Sajat keszitésl ,szamlaosszesitd” excel tabla
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Kulturalis agazatot érinto bérfejlesztési tamogatas

HASZNOS TANACSOK - EPER rendszerben torténé feltoltés:

» Lemondo nyilatkozat: postai uton is be kell kiildeni cégszertien
alairt eredeti példanyban;
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Kulturalis agazatot érinto bérfejlesztési tamogatas

Javaslatok dsszegzése:

v" Figyelmesen olvassak végig az elszamolasi atmutatéban foglaltakat, és
hasznaljak az abban talalhaté , ELLENORZESI LISTA”-T

v' EPER egyedi palyazati azonosito feltiintetése boritékon

v' Eredeti bizonylatok zaradékolasa — itmutatoé szerint

v' Hatarid6k betartasa

v’ Szamlaosszesit6 cégszer( alairasa (bélyegzd is)

v' Beszamol6é benyujtasa kizarélag csak az EPER rendszeren keresztiil
kezdeményezheto

v

Csak a megjelolt sorokhoz kapcsoldodo bizonylatokat kiildjék meg, és
csak a hiteles masolatokat.
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Kulturalis agazatot érinto bérfejlesztési tamogatas

Koszonjik a figyelmet!
Sikeres elszamolast kivanunk! Elérhet6ségiink:

www.emet.gov.hu

Ugyfélszolgalatunk:

\@ palyazat@emet.gov.hu

Emberi Er6forras Tamogataskezeld Telefonszam:

Palyazati Igazgat6sag (‘\\) (O 6- 1) 550-2720
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